Staatlich chuldenberatung
anerkannte Salzburg
Schulden-

beratung

Verwaltungskraft (im/w/d)

Salzburg Stadt

Uber uns:

Als staatlich anerkannte Schuldenberatung unterstiitzen wir Privatpersonen im
Bundesland Salzburg bei finanziellen Schwierigkeiten. Wir erarbeiten mit den
Betroffenen individuelle Regulierungsstrategien und helfen bei der Umsetzung. Zu
unseren Aufgaben gehort es, mit Glaubigern zu verhandeln und bei
Schuldenregulierungsverfahren vor Gericht zu vertreten. Zur Unterstiitzung
unseres Beraterteams suchen wir eine Erganzung in der Verwaltung flr bis zu

15 Stunden pro Woche.

Wir bieten:
e eine unbefristete Anstellung
e eine abwechslungsreiche Verwaltungstatigkeit
e eigenstandiges Arbeiten
e Arbeitszeit maximal 15 Wochenstunden an 3 Wochentagen

Wir erwarten:

Erfahrung im Sekretariat

versiert in der Anwendung von MS-Office
Selbsténdiges Arbeiten und Belastbarkeit
Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

Freude am Umgang mit Menschen und Freundlichkeit

Bezahlung nach dem SWO-KV (Verwendungsgruppe 5) mit Anrechnung von Vordienstzeiten, mindestens
€ 2.608,60 (Vollzeitbasis)

Kontakt:

Mag. Peter T. Niederreiter
+43 517 34
office@sbsbg.at

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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